 

Приложение 1

к постановлению главы администрации

Сабского сельского поселения

От 09.12.2011г №93

РЕЕСТР

муниципальных услуг( функций)Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района

Ленинградской области

	№ п.п.
	Вопросы местного значения муниципального образования Сабского сельское поселение , переданного государственного полномочия, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения поселения и к исключительному вопросу ведения других уровней власти в случаях, не противоречащих БК РФ
	Наименование услуги

(функции)
	Структурное подразделение администрации  Сабского сельского поселения  ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Получатели услуг
	Стоимость услуги
	Нормативно-правовой акт, закрепляющий предоставление услуги на уровне муниципального образования

	1
	2
	3
	4
	5
	
	6

	Вопросы местного значения поселения
	

	1

2.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду
	
	Передача муниципального имущества во временное или постоянное пользование физическим и юридическим лицам(предоставление в аренду муниципального имущества, передача муниципального имущества в оперативное управление и хозяйственное ведение, приватизация муниципального имущества)
	Отдел бухгалтерии
	Физические лица, юридические лица
	бесплатно
	Закон РФ от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ», Жилищный кодекс РФ., Положение о порядке приватизации муниципального имущества МО Сабское сельское поселение, утвержденное Решением Совета депутатов №40 от 03 ноября 2010года,

Решение Совета депутатов МО Сабское сельское поселение №102 от 30.12.2008.»О порядке учета и предоставления в аренду помещений нежилого фонда МО Сабское сельское поселение»,

Решение Совета депутатов №39 от 21.03.2006г «Об утверждении порядка приватизации земельных участков собственниками, расположенных на них зданий, строений, сооружений»

	
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
	
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в виде выписки из реестра муниципальной собственности (в т.ч. для сдачи  его в аренду
	Отдел бухгалтерии
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от МО Волосовский муниципальный район  Ленинградской области в муниципальную собственность МО Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» утв. Решением Совета депутатов №46 от 06.04.2006г, «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО Сабское сельское поселение Волосовского  муниципального района Ленинградской области» утв. Решением Совета депутатов №84 от 26.12.2007 Гражданский кодекс РФ, 

Решение Совета депутатов МО Сабское сельское поселение №102 от 30.12.2008г «О порядке учета и предоставлении в аренду помещений нежилого фонда МО Сабское сельское поселение»

	3
	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда
	
	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Ведущий специалист администрации
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах о

организации местного самоуправления в РФ». Жилищный кодекс РФ, Федеральный закон от 04.07.1991г №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Гражданский Кодекс РФ, Федеральный закон от 21.06.1997г №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Устав МО

	4

5
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	
	 Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями
	Ведущий специалист администрации, Жилищная комиссия
	Физические лиц
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст.14 «Вопросы местного значения поселения»,  Жилищный кодекс РФ.

 Решение Совета депутатов №69 от 02.08.2007г» «Об утверждении нормативных документов, регламентирующих решение вопросов в сфере жилищной политики МО Сабское сельское поселение»
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». Жилищный кодекс РФ, Решение Совета депутатов №30 от 17.02.2006г «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в МО Сабское сельское поселение»

	
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма


	
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма


	 Ведущий спец-ст администрации Сабского сельского поселения


	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст.14 «Вопросы местного значения поселения»,  Жилищный кодекс РФ.

Решение Совета депутатов №69 от 02.08.2007г» «Об утверждении нормативных документов, регламентирующих решение вопросов в сфере жилищной политики МО Сабское сельское поселение

	6
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилое помещение в жилое помещение
	 Ведущий спец-ст администрации Сабского сельского поселения,

Вневедомственная комиссиия
	Физические и юридические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 24.07.2007.№221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Постановление Правительсва РФ от 10.08.2005г №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое(жилое) помещение» Жилищный кодекс РФ, Устав поселения

	7
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	
	Выдача разрешений и согласий на совершение перепланировки жилого помещения


	Спец-ст по имуществу ,

Жилищная комиссия
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,Постановление Правительста РФ от 28.04.2005г №266(ред.от 21.09.2005г) «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» Жилищный кодекс РФ, Устав поселения

	8
	Предупреждении и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения
	.
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения
	Ведущий спец-ст администрации Сабского сельского поселения
	Юридические и физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». ст.14 «Вопросы местного значения поселения». Постановление Главы администрации №3-а от 18.01.2007г «О комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности МО Сабское сельское поселение»

	9
	Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения
	
	Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения, разработка мероприятий
	Ведущий спец-ст администрации Сабского  сельского поселения 
	Юридические лица, юридические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». , Решение Совета депутатов Мо Сабское сельское поселение №35 от 22.10.2010г. «Об утверждении положения «Об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории Сабского сельского поселения»

	10
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	.
	Обеспечение  первичных мер пожарной безопасности в целях профилактики в границах населенных пунктов поселения
	Специалист по ПБ администрации Сабского  сельского поселения , 
	Юридические и физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ». Закон Российской Федерации №69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановление Главы администрации №67 от 22.09.2010г «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Сабского сельского поселения»

	11
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Администрация, общий отдел 
	Физические лица, юридические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 22.10.2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,Федеральный закон от 02.05.2006г.№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст.14 «Вопросы местного значения поселения», Устав поселения,

	12
	Организация  освещения населенных пунктов поселения
	
	Создание условий по уличному освещению населенных пунктов поселения


	Спец-ст по работе ЖКХ
	Физические и юридические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Устав МО Сабское сельское поселение

	13
	Библиотечное обслуживания населения
	. 
	Организация библиотечного обслуживания населения
	Администрация, библиотека
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Устав МО Сабское сельское поселение

	14
	Организация досуга и обеспечение жителей поселения услугами учреждений культуры
	14.1.
	Организация по проведению поселковых культурно-массовых мероприятий ,организация проведения досуга молодежи
	Муниципальное учреждение Сабский  дом культуры
	Физические лица
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,, Федеральный закон от 12.01.1996г №6-ФЗ «О некоммерческих организациях», Закон Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992г№3612-1, Устав МО Сабское сельское поселение, Устав МКУ «ДК д.Б.Сабск»

	
	
	14.2.
	Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	Муниципальное учреждение Сабский  дом культуры
	Физические лица
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,, Федеральный закон от 12.01.1996г №6-ФЗ «О некоммерческих организациях», Закон Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992г№3612-1, Устав МО Сабское сельское поселение, Устав МКУ «ДК д.Б.Сабск»

	
	
	14.3.. 
	Обучение в бесплатных кружках актерскому мастерству, танцам, пению и другим видам искусства 
	Муниципальное учреждение Сабский сельский дом культуры
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,, Федеральный закон от 12.01.1996г №6-ФЗ «О некоммерческих организациях», Закон Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992г№3612-1, Устав МО Сабское сельское поселение, Устав МКУ «ДК д.Б.Сабск»

	15
	Сохранение, пополнение и публичное представление музейных ценностей
	.
	Сохранение , представление и пополнение музейных фондов
	Отдел музея Дома культуры
	Физические лица, юридические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Устав МО Сабское сельское поселение

	16
	Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и молодежи поселения
	12.1.
	Организация досуга молодежи .
	Сабский дОм Культуры
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» ст. 14 «Вопросы местного значения», Устав МО Сабское сельское поселение

	17
	Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Сабского сельского поселения
	13.1
	Выдача справок, выписок из похозяйственных книг, справок с места жительства и других копий с архивных фондов поселения
	Отдел кадровой службы администрации
	Юридические и физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ»,Федеральный закон от 07.07.2003г №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,Гражданским кодексом Российской Федерации, Устав МО Сабское сельское поселение

	18
	Сбор, вывоз бытовых отходов»


	. 
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	Спец-ст по ЖКХ администрации сельского поселения, участок ЖКХ «Сабск»
	Юридические и физические лица
	Согласно утвержденным тарифам на каждый год
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов от 22.10.2010г.№36 «Об утверждении Правил организации сбора и вывоза бытового мусора, отходов производства и потребления на территории Сабского сельского поселения»

	19
	Рассмотрение обращений граждан


	
	Рассмотрение всех письменных и устных обращений граждан 
	Все отделы администрации МО Сабское сельское поселение
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003г №131-ФЗ.»Об общих принципах местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 02.05.2006г №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»», Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Закон Российской Федерации от 27.04.1993г №4866-1»Об обжаловании в суд действий, решений, нарушающих права и свободы граждан» Устав МО Сабское сельское поселение

	20
	Осуществление земельного контроля


	
	Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории,  осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	 Отдел землепользования администрации Сабского сельского поселения
	Юридические и физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов МО Сабское сельское поселение №8 от 25.11.2009г «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле за использованием и охраной земель на территории МО Сабское сельское поселение», Решение Совета депутатов №38 от 21.03.2006г «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность для ведения личного подсобного хозяйства и индивидуального жилищного строительсва»

	21.
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения


	
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дородной деятельности в соответствии с законодательством РФ
	Администрация МО Сабское сельское поселение
	Юридические и физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ», Федеральный закон №257-ФЗ от 08.11.2007г « Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации»,  Устав МО Сабское сельское поселение

	Вопросы, не отнесенные к вопросам местного значения
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	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса
	22.1.
	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством:

1) удостоверение завещания;

2) удостоверение доверенности;

3) принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им;

4) свидетельствование верности копий документов и выписок из них;

5) свидетельствование подлинность подписи на документах.

6) совершение иных нотариальных действий
	Глава администрации сельского поселения
	Юридические лица

Физические лица
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст. 14.1. права органов местного самоуправления поселения на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселения, Приказ Минюста РФ от 27.12.2007 № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»,

Устав МО Сабское сельское поселение

	Переданные государственные полномочия на уровень поселения
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	Воинский учет в органах местного самоуправления 
	23.1.
	Осуществление первоначального воинского учета в органах местного самоуправления 
	Специалист ВУС администрации 
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 28 марта 1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Устав МО Сабское сельское поселение



	
	
	23.2.
	Прием граждан, консультации по вопросам воинского учета, призыва граждан на воинскую службу, первоначальной постановки на воинский учет, прохождения воинской службы по контракту и другим вопросам касающимся воинского учета и воинской службы
	Специалист ВУС администрации
	Физические лица
	бесплатно
	Федеральный закон от 28 марта 1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Устав МО Сабское сельское поселение




